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Die Vereinigung der Freunde antiker Kunst sucht zum 1. Oktober 2022 oder nach 
Vereinbarung eine / einen 
 

Sekretärin / Sekretär  
 
 
für die Betreuung des Mitgliederbereiches (Pensum 20%). 
 
Zu den Aufgaben gehören: 

 
• Kontakt mit den Mitgliedern, den Mäzenats- und Patronatsmitgliedern pflegen;  
• Mitgliederwerbung entwickeln, Einführen von neuen Medien, Newsletter, etc.;  
• Organisieren von verschiedenen Vereinsanlässen; 
• Pflege der Homepage und Weiterentwicklung des Mitgliederbereichs unserer 

Homepage;  
• Mitarbeit im Vorstand;  
• Datenpflege in moderner online-basierter Vereinssoftware und weitere 

Sekretariatsaufgaben. 
 

Sie sind eine engagierte Persönlichkeit und haben ein lebhaftes Interesse an der 
Klassischen Archäologie sowie Freude am Kontakt mit unseren vielseitig interessierten 
Mitgliedern. Voraussetzungen sind stilsicheres Deutsch und sehr gute Französisch- und 
Englischkenntnisse; Italienischkenntnisse sind von Vorteil. Erfahrung im kaufmännischen 
Belangen sind hilfreich. Sie arbeiten gern selbständig und verfügen zuhause über einen 
Arbeitsplatz (Home Office). Als Mitglied des Vorstandes wirken Sie an der Gestaltung der 
Vereinsaktivitäten mit. Der Arbeitsanfall ist in den ersten 4 Monaten des Jahres jeweils 
höher als in den folgenden. 
 
Bei Interesse kann die Stelle auf weitere Tätigkeitsgebiete unserer Vereinigung ausgebaut 
werden. Informationen über unsere Ausrichtung und Tätigkeiten erfahren Sie über die 
Homepage www.antikekunst.org. 
 
Die bisherige Stelleninhaberin, Frau Doris Wörner, steht Ihnen für Auskünfte gerne zur 
Verfügung (E-mail <woerner@antikekunst.ch>). Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 
18. April 2022 per E-mail an Frau Doris Wörner. 


